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Guia Rapida Admincontrol Plus

La finalidad de esta guia es ayudar al usuario a realizar la configuracion basica de Admincontrol Plus,
registrar su inventario inicial y ayudarlo a realizar sus operaciones de compra/venta emitiendo facturas y

realizando pagos y cobros desde el modulo de Bancos.
Los puntos a tratar en esta guia seran los siguientes:

Iniciar sesion.
Sucursales
Almacén

Bancos.
Catalogos.
Inventario Inicial.
Compras.

Ventas.

N AN

Para ver el archivo de ayuda completo, haga clic aqui.

1. Iniciar sesién empresa.

Iniciar Sesion Empresa

L icus
EEENES administrativos

2004 - 2009 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de CW,

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el botdn
- “Erter”

En la ventana de Iniciar Sesion Empresa, seleccione
alguna de las dos empresas con las que puede
evaluar haciendo clic en el nhombre de la misma o
con las teclas de movimiento de cursor (arriba i
abajo) y haciendo clic en el botdon fi Aeptard o
presionando la tecla i Btero.

También puede seleccionar la empresa haciendo
doble clic sobre el nombre de la misma.

Utilizando estas empresas no se solicitara un Password, sin embargo se podra activar posteriormente.
Inicialmente el Unico usuario que existe es el usuario ADMIN (Administrador de la aplicacion) y el Password

es .Nn1o

2. Sucursales.

Admincontrol Plus incluye una sucursal por omision, esta sucursal tiene el nombre i Su ¢ u r s lzalversbr

gratuita solo permite el manejo de una sucursal.

2.1 ¢Desea modificar el nombre de la sucursal?

Si 1 En el menu principal seleccione la opcién Catalogos i Diversos, en la ventana que se despliega, haga
clic en la opcion Varios y seleccione de la lista que aparece en el extremo izquierdo la opcion Sucursales.

Haga clic en el nombre de la sucursal y modifique el valor actual.
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Il Diversos

Ovendedores (O dientes (O Proveedores (O Productos (O Direcciones () Contactos (8 varins  ()Bancos () Contabilidad

Monedas
Almacenes

Aduana

Clave Sucursal Sucursal Comentario ha
1 |Sucursal 1

3. Almacenes.

Admincontrol Plus incluye un almacén por omisidon con el nombre i A1 ma ¢ ® ha vdrsion gratuita solo
permite el manejo de una sucursal.

3.1 ¢Desea modificar el nombre del almacén?

Si i En el menu principal seleccione la opcion Catalogos i Diversos, en la ventana que se despliega, haga
clic en la opcién Varios y seleccione de la lista que aparece en el extremo izquierdo la opcion Almacenes.

Haga clic en el nombre del Almacén en la columna Descripcidén y modifique el valor actual.

il Diversos

O vendedores (O Clientes () Proveedores () Productos (O Direcciones () Contactos (8 Warios (O Bancos () Contabilidad

Monedas Clave Almacén Descripcian Clave Almacén para Folio Almacén Transito 5
Aduana Almacén 1 Almacén DF Almacén 1 =
Sucursales =

3.2 Asignar folios iniciales.

Si 7 Si realizo el punto 3.1 omita este parrafo y continte con la explicacion. En el menu principal seleccione
la opcion Catalogos i Diversos, en la ventana que se despliega, haga clic en la opcion Varios y
seleccione de la lista que aparece en el extremo izquierdo la opcidon Almacenes.

Seleccione el renglén correspondiente al Aimacén que desea especificar los folios iniciales de las operaciones
(cotizaciones, pedidos, facturas, remisiones, notas de crédito, ordenes de compra y compras, devoluciones
de compra i venta y Traspasos). Los folios aqui especificados seran los primeros en ser impresos.

Monedas

Folio Inicial Remisidn Folio Inicial Factura Folio Inicial MC Falio Inicial Cotizaciar #

Aduana o o o
Sucursales 4650 9514 524

4.- Bancos.

4.1 ;Desea utilizar el médulo de Bancos?
No i Ira Paso 6.

Si-4.1.1 ;Desea imprimir cheques?

No i Ira paso 4.1.2

Si 7 En el menu principal, seleccione la opcién utilerias y selecciones las opciones Configurar Bancos i
Formato de Cheques, se abrira la ventana Formato Cheques, en el menu de esta ventana haga clic en el
botdbn i Nue v o 0
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Proporcione una clave para el formato del cheque (maximo 25 caracteres) y una descripcion para el formato
del cheque (maximo 255 caracteres), la clave debe ser Unica. Especifique los margenes (en centimetros)
para cada concepto que aparece en la ventana tomando como referencia el margen superior e izquierdo de
su cheque y haga clicen i Gu a r ¢dpam tas informacion, haga clic aqui.

Il Formatos de Chegue ﬁ

) Deshacer |l Guardar | |
Clave del Formata [BANCO X
Formato del Cheque |FORMATO 1
Intraduzea los Margenes en Centimetros (por Ejemplo 2.5)
ariba 4 Arriba 4
| 3 < Abono en Cuerta > | e
arba| 4.5 Arrba| 4.5
Toq. Bl < Beneficiario > ] & 11
arriba 5
T2q, 3] < Imparte en Letrs > |

4.1.2 Crear Bancos

En el menu principal seleccione la opcidon Catalogos i Diversos, en la ventana que se despliega, haga clic
en la opcion Bancos y seleccione de la lista que aparece en el extremo izquierdo la opcién Banco Banco.

Para adicionar un Banco, haga clic en el siguiente renglén vacio en la columna Clave Banco Yy proporcione

la clave del nuevo Banco, esta clave puede ser al fanu

Posteriormente proporcione el nombre (descripci-n) del

y opcionalmente un comentario para el nuevo Banco.

il Diversos E |

Oivendedores (O Clientes () Proveedores () Productos () Direcciones () Contactos (Varios  (®)Bancos () Conkabilidad

: Clawve Banco Descripoian Comentario s
Banco Tipo de Cuenta
Banca Cuenta Banco o BANCO PRUEEA
Banco Beneficiario H3BC HSEC |

Banca Emisar

4.1.3 Crear Cuenta de Bancos.

Quanticus Admincontrol Plus le permite manejar una cuenta bancaria. Si realizo el paso 5.1.2 omita este
parrafo y contintie con la explicacion, En el menu principal seleccione la opcion Catalogos i Diversos, en
la ventana que se despliega, haga clic en la opcidon Bancos y seleccione de la lista que aparece en el
extremo izquierdo la opcidon Banco Cuenta Banco.

Para adicionar una Cuenta Bancaria, haga clic en el siguiente renglon vacio en la columna Clave Cuenta y
proporcione la clave de la nueva Cuenta Bancaria, esta clave puede ser alfanumérica (maximo 20
caracteres) por ejemplo AHSBCO.

Posteriormente proporcione el numero de Cuenta Bancaria (maximo 255 caracteres) por ejemplo
fi555123456, | a descripci-n de | a Cuenta Bancaria (m8xi mo

En la columna Banco seleccione uno de los bancos disponibles en la lista (creados en el paso 4.1.2)

En la columna cuenta tipo seleccione el tipo de Cuenta Bancaria que desea utilizar, por ejemplo CH i
Cheques.

En la columna Formato Cheque seleccione un formato de los disponibles en la lista (creados en el paso
4.1.1)

NS
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il Diversos E |

(Civendedores (O Clientes () Proveedores (O Productos (O Direcciones () Contactos () varios  (3)Bancos () Conkabilidad

Banco Banco Clave Cuenta Cuenta Mimero Diescripcidn Banco Cue
Banco Tipo de Cuenka

Banco Cuenta Banco 01 o CUENTA PRUEEA BANCO PRIEBA CH
Banco Beneficiario H3EBC 455512345 HSEC -
Banco Emisor BANCO PRUEBA

Banco Cateqorias HSEC

Proporcione el Saldo Inicial de la cuenta, al ingresar un valor de forma automatica se creara el primer abono
a su cuenta, la cual podra ser consultada en el médulo de BANCOS.

Opcionalmente proporcione el nimero de CLABE (Solo México)
5.- Catalogos.
5.1 ¢Desea Importar sus catalogos de otras aplicaciones?

Si i Admincontrol Plus le permite importar sus catalogos de otras aplicaciones como ContPAQ, ASPEL COI 6
Microsoft Excel.

ADMINPAQ T ASPEL SAE.
Para importar su catalogos, Seleccione la opcion Importar Datos del menU Utilerias, se abrira la ventana
Importar Catalogos.

En el campo Datos a Importar seleccione el catdlogo que desea importar.
En el campo Aplicacion Origen seleccione ASPEL SAE 6 ADMINPAQ.
Haga clic en el boton "[...]" para seleccionar la carpeta en la que se encuentran los archivos origen.

Haga clicen el boton i | mp o r paka inigiar el proceso de importar datos.

Ml Importar, Catdlogos g|

Datos a Imporkar

|Prnductos w |
Aplicacidn Crigen Farmata Ubicacidn del Archivo
|.C\s|:|e| SAE 3.0 | W | |Paradox | |X:'|,pruebas'l,Datns para DExkra\Dtos_SAE30_Paradox

[ Importar ] [ Salir ]

Microsoft Excel.
Para importar sus catdlogos desde Microsoft Excel, abra el archivo CATALOGOS.XLS, incluido en la
instalacion y localizado en la carpeta:

C:\Archivos de programas\Quanticus\Admincontrol\Wiz_Importar.

Es necesario que habilite las macros de Excel haciendo clic en el mend Herramientas y seleccionando las
opciones Seguridad i Macros i Seguridad y seleccionar el niveli Ba j. 0 0

En este archivo existe una hoja de trabajo para cada catalogo en la cual debera capturar la informacién de
sus catalogos. Si necesita adicionar renglones haga clicen el boton il nser t ar R g espetifquee s 0
cuantos desea insertar.
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Una vez que cuente con su informacion en estas hojas de trabajo, haga clic en el botdn "Validar " para
verificar la informacién capturada. Al finalizar de validar sus datos, guarde la hoja de Excel y Siga el proceso
antes mencionado para importar sus catalogos.

Puede guardar en otra carpeta pero no puede cambiar el hombre.
No puede afiadir columnas o cambiar los nombres a las columnas.
La columna de la clave no podra contener datos duplicados.

La captura de los siguientes caracteres no estan permitidos: " / \ : | < > * ? ' ya que ocasiona
inconsistencias en el sistema.

Una vez que ha terminado de capturar o copiar la informacién dentro de las columnas correspondientes, Use
el botdn "VALIDAR" para verificar la informacion capturada. Al finalizar de validar sus datos, guarde la hoja
de Excel.

Puede guardar en otra carpeta pero no puede cambiar el nombre, afadir columnas o cambiar los nombres a
las columnas.

Para importar su catalogos, Seleccione la opcion Importar Datos del menU Utilerias, se abrira la ventana
Importar Catalogos.

En el campo Datos a Importar seleccione el catdlogo que desea importar.
En el campo Aplicacion Origen seleccione Hoja de Excel.
Haga clic en el boton "[...]" para seleccionar la carpeta en la que se encuentran los archivos origen.

Haga clicen el boton i | mp o r paka inigiar el proceso de importar datos.

i Importar Catdlogos g|
Datos a Imporkar
Productos v
Aplicacion Crigen Formata Ubicacion del Archivo
Hoja de Excel % | |Exceld C\archivos de programalQuanticustAdmincontral Plus

5.2 Alta de informacién de forma manual en Catalogos.
Usted podra adicionar vendedores, productos, clientes y/o proveedores como los vaya necesitando desde el
respectivo catdlogo después de haber importado datos o puede darlos de alta todos desde un inicio.

Catalogo de Vendedores.
Seleccione la opcion Vendedores del menl Catalogos.

Haga clic en el boton i N u e vdel énenul de esta ventana.

Proporcione la clave para hacer referencia al vendedor, maximo 20 caracteres.
Ingresar nombre, apellidos, razén social, maximo 120 caracteres en cada uno.
Ingresar razén social maximo 255 caracteres.

Los datos indispensables son la clave y nombre del vendedor.

Para mas informacion, haga clic aqui.
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0 de Vendedore endedo m

=] Nuevo ¥ Diachac Hy Editar §ll Gusids X Borrar | 33 Buscar & salir
1. General |2, Otros Datos | 3. Foto | 4, Comentarios | 5. Grupos
Vendedor ‘5 ‘
Nombre |Fernanda Apelidos |Santiago Flores ‘
Razén Social |Fernando Santiago Flores |
CURP | |
| Mum. Exterior \ \ Mum. Interior \ \
Colonia| Centra v|  Ciudad | Querétaro v | Estado | Querétaro v |
Del. fMunicipio [ v ‘ Pais | México ¥ |
Cédigo Postal | 76000 | Tetgfona | |
Correo Electrdnico [ |
Supervisor ‘17 ‘ 5=
Activo Fecha de Alta | 11/4/2004 |

Catalogo de Clientes.
Seleccione la opcidn Clientes del mend Catalogos.

Haga clic en el boton i N u e vdal énenul de la ventana Catalogo de Clientes.

Proporcione la clave para hacer referencia al Cliente, maximo 20 caracteres.
Proporcione la razon social y datos para facturacion.

Los datos indispensables son la Clave y Razdn Social.

Para mas informacion, haga clic aqui.

Il Catdlogo de Clientes Cliente: 5 |Z||:Jg|

=] Muevo E]J Editar 7 Borrar 4 Buscar G Contactos =3 Operariones Salir

1. eneral ]g. Condiciones ] 3. Otros Datos ] 4. Faota ] 5. Comenkatios ] 6. Embargue ] 7. Formato de Reportes ]

clente s
Razdn Social |Pape|era del Sur, 5.4,
Mambre comercial |
RFC [Pas-sanzo5-k17 cURrp| Telfora|
Calle [Tlapan Mo 541 Murn, Exterior ,7 Murn, Interior ,7
Colonia |La Jova j Ciudad |Méxic0 j Estado |D.F. j
Del. fMunicipi | ~| Pais [México R e
Sitio Web |
Contactas Mombre spelido Tel Oficina Tel Fax Tel Particul; = |
Liliana Rodriguez Corona |01 55 12345675 —
" -
3 |T0|ras Mattingz 01 55 12345675 - |_
¥ active [ Provesdor VYendedor ’57 E] Fecha de Alta ’m

Prospecto [
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En la Pestana 2. Condiciones definir la lista de Precios y Dias de Plazo que se le dan a los Clientes.

1. General 2. Condiciones |§. Ciros Datos ] 4, Foto ] 5. Comentatios ] 6. Embarque ] 7. Formato de Reportes ]

Lista de Precios | 1 -
Cias de Plazo ’70
Limte de Crédita | $25,000.
Dia de Revisidn *| v Calcular vencimientos en dias naturales
Dia de Pago ’—L|

Exento de Impuestos |

Retener Impusstos |

Catalogo de proveedores.
Seleccione la opcién Proveedores del menu Catalogos.
Haga clic en el boton i N u e vdel inenu de la ventana Catalogo de Proveedores.

Proporcione la clave para hacer referencia al Cliente, maximo 20 caracteres.
Proporcione la razdn social y datos del Proveedor.

Los datos indispensables son la Clave y Razdn Social.

Para mas informacion, haga clic aqui.

i Catdlogo de Proveedores Proveedor: 5 EHE\FX|
=] Muevo E],;P Editar )( Borrar &3 Buscar 8= Contactos == Operaciones Salir
. Condiciones ] 3. Okros Dakos ] 4. Foto ] 5. Comentatios 1 6, Formatao de Reportes ]
Froveedar ’5—
Razdn Social |T0d0 de Papel, 5.4, de C.Y,
rFC [ToDP-700102-Ha care
Calle |Av. Cipres 547 Murn, Exterior ’— Num, Inkerior ’—
Calonia |Nueva Sanka Matia j Ciudad |Méxic0 j Estado |D‘F. j
Del. fMuricipio | j Pais |Méxic0 j
Cédigo Postal 01542 Teléfono |
Sitio Web |
Contackos Nombre Apelido Tel Oficina Tel Fax Tel Particula *
|
< | [
W active [ Cliente Fecha de Alta [04/11/2004

En la Pestafia 2. Condiciones definir los Dias de Plazo que el proveedor le da a la empresa.
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Il Catdlogo de Proveedores Proveedor: 5

= Huevo By Editar < Borrar | 34 Buscar |85 Contactos

1. General 2. Condiciones l 3. Otros Dakos ] 4, Faka ] S, Cormertatios ] f. Formato de Reportes ]

Dias de Plazo i}
Limite Crédita $50,000.00

Exento de Impuestos [

Catalogo de Productos y/o Servicios.
Seleccione la opcidn Productos 6 Servicios del menl Catalogos.

Haga clic en el boton i N u e vdal enenu de la ventana Catalogo de productos 6 Catalogo de Servicios.

Proporcione la clave para hacer referencia al Producto ¢ Servicio, maximo 20 caracteres.
Proporcione la descripcion del producto (maximo 255 caracteres).

Los datos indispensables son la Clave y Descripcion.

Para mas informacién, haga clic aqui.

i Catdlogo de Productos Producto: JOOS
=] Nuevao E];:P Editar >( Borrar | EB Copiar 34 Buscar Salir
1, General |2. Categorias | 3. Precios | 4, UM || 5, Inventarios | 6, Foto || 7, Ensamble | 8, Comentarios | 9. Idiomas
Producto | 1005
Descripcion |Escalimetr0 |
Descrip. Adicional | |
Cdgoproveedor | |
et ] ez ]
poveedor|_|[=]
Ingresar al Product0| | E] | |
U.M. de Entrada Dias de Garantia del Proveedor EI
Dias de Garantia Para &l Cliente EI
Fecha de Modificacion | 1142004
activo [ Ensamble ] Materia Prima Fecha de Alka | 11/4/2004

En la Pestaia 4. UM existe un campo llamado Unidades de Medida, la unidad de medida determina las
formas en que se puede comprar o vender un producto. Inicialmente en el sistema sdlo existe la unidad PZ i
Pieza.

Los precios y costos se deberan determinar en base a la unidad de medida minima.

1. General | 2. Categorias | 3. Precios | 4. UM |§. Inventarios | &, Foko | 7. Ensamble

Unidades de Medida Clave UM Factor UM ~
Pz L

E

Unidad de Medida Base
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6.- Inventario Inicial.
Para registrar las existencias iniciales se podra realizar de dos distintas formas: Compra de ajuste o
Importacién desde Microsoft Excel.

6.1 Compra de Ajuste

Para realizar una compra de ajuste al inventario, haga clic en el menl Operaciones y seleccione las opciones
Proveedores i Compras 6 Presione las teclas Shift + F6, en la ventana que se despliega, haga clic en el
botébni Nue v o 0

i Compras
=] Nuewvo E];? Editar )( Borrar -] Motas X Totales f5° Envio 33 Buscar Salir
Almacén |Querétaro - Moneda [MM - Sucursal 1
Concepto |Ajust j |Ajuste al inventario Tipo Cambio $1.0000 Fecha |23/04/2009
Proveedar [*47* E] [
Plazo |0 Documento Proveedor Folio Compra 10
Clave UM | Factor UM Descripcion Costo Unitario | Dscto Linea Costo Meto o
Pz 1 |Tinta China Color Amarillo 12,96 0,00 $129.60 —
PZ 1 Tinta China Color Ulkramar 12,96 0,00 $129.60
Pz 1| Tinta China Color Blanco 12,96 0,00 $129.60
-
< [»[]
Falio CP Subtatal $388.80
Descuentos $0.00
Cargos $0.00
Impuestos $58.32
[ Impreso [~ Cancelado Recalcular Tatal $447.12

Seleccionar el almacén al cual ingresaran los productos comprados.

Selecciona el concepto de Compra:
AJUST = Ajustes 7 Afecta inventarios y no las cuentas por pagar.

De forma automatica se asignara por omision al Proveedor *AJ* y la condicion 00000 estos datos no podran
ser modificados.

Ingresar los productos a comprar.

Para ingresar los productos a comprar, haga clic en el primero renglén de la cuadricula que se encuentra en
la parte inferior de la ventana en la columna Cantidad y proporcione la cantidad del producto a comprar.

Haga clic en la columna correspondiente a la clave del producto y escriba directamente la clave del
producto, en caso de no recordar la clave, podra presionar la tecla F2. Se abrira la blsqueda de Productos

En la ventana de busqueda de productos se observaran todos los datos ordenados por la clave del producto
en forma descendente. En la parte superior existen unos campos que se pueden utilizar para filtrar la
informacion que se muestra. Proporcione el valor a filtrar y haga clicenelboton i Bus c ar o

Por ejemplo, en el campo que correspondea | a DESCRI PCI ON al ingrese |
boton iBuscmro® regresara todos aquellos productos
descripcion.

www.quanticus.com © Todos los derechos reservados, Quanticus, S.A. de C.V. 10



Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin - [Biisqueda de Productos]

m = L VYendedores = 2. Clientes ] 3. Proveedores ] 4, Productos @ 5. Bancos =% 6, Contabiidad [ 7. Corfigurar £ &, Acceso Yentanas (@)

1 Muevo E'g Editar 3¢ Borrar {:3 Limpiar Filtros |2 Seleccionar Salir

Praducto Descripcion Codigo Proveedor  Categoria Este campao Conkenga
| [ 7T | |

Producta Descripoion Cadiga Proveedar Provesdar Clave Categatia

b 1013 Tinka China Color Azul

J01z Tinka China Color verde

Joi1 Tinta China Color Sepia

Jo10 Tinka China Color Amnarillo

1009 Tinka China Color Ulkramar

1005 Tinka China Color Blanco

Joo7 Tinta China Color Rojo

1006 Tinta China Color Carmin

Foi1l Goma para Tinta China

Seleccione el producto deseado y haga doble clic sobre el renglén o en el botén i Sel ecc,iadbnar o
seleccionar el producto, se mostraran todos los datos relacionados al producto.

Haga clic en el botdon i Gu a r dpara guardar la compra, al guardar se las existencias y en este caso al
tener como concepto AJUST no se afectaran las cuentas por pagar.

6.2 Importacion desde Microsoft Excel.

Para importar el inventario inicial desde Microsoft Excel es indispensable que esta sea la primera operacion.
No puede haber otras operaciones en el sistema. En caso de existir operaciones realizar la captura de
inventario fisico con el punto 6.1

Abra el archivo CATALOGOS.XLS, incluido en la instalacion y localizado en la carpeta:
C:\Archivos de programas\Quanticus\Admincontrol\Wiz_Importar.

Es necesario que habilite las macros de Excel haciendo clic en el menl Herramientas y seleccionando las
opciones Seguridad i Macros i Seguridad y seleccionar el niveli Ba j. 0 0

En este archivo existe una hoja de trabajo llamada Existencias en la cual debera capturar la informacion de
su inventario. Si necesita adicionar renglones haga clicen el boton il nser t ar R g aspetifiquee s 0
cuantos desea insertar.

B4 Microsoft Excel - Catalogos. xls

File Edit ‘“ew Insert Format Tools Data  Window  Documents ToGo  Help - .8 X
s g Y v2- @z -2l @ww -T2 - BESE -&-4A-
B7 - &1

B C D E F G H =
1 1-%erdadero —
% Validar Existencias Insertar renalones 0 - Falso
4 |Folio_Entrada Fecha Clave_Sucursal (Clave_Almacen (Clave_Moneda : Clave_Concepto {Impreso | Ctd
5 1 14/12/2006 1 1:MM * a7 1
5] 1 14/12/2006 1 1iMM * a7 1
7 1 v|.4,-‘12,-‘2006 1 1:MM * a7 1 b
=] 1 14/12/2006 1 1iMM * a7 1
9 1 14/12/2006 1 1:MM * a7 1
10 1: 14/12/2006 1 1:MMN *pQH 1
11 1 14/12/2006 1 1:MM * a7 1
12 1 14/12/2008 1 1:MM *a]* 1
13 1 14/12/2006 1 1:MM * a7 1
14 1 14/12/2006 1 1M * A7 1
15 1 14/12/2006 1 1:MM * a7 1 -
474 » W\ Agentes / Clientes / Proveedares / Productos ) Existencias / Centas { Palzas 4 GiC £C |4 ol
Ready UM
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Una vez que cuente con su informacién en esta hoja de trabajo, haga clic en el botdén "Validar
Existencias" para verificar la informacion capturada. Al finalizar de validar sus datos, guarde la hoja de
Excel y Siga el proceso.

Puede guardar en otra carpeta pero no puede cambiar el hombre.
No puede afiadir columnas o cambiar los nombres a las columnas.
La columna CLAVE PRODUCTO no podra contener datos duplicados.

La captura de los siguientes caracteres no estan permitidos: " / \ : | < > * ? ' ya que ocasiona
inconsistencias en el sistema.

Para importar sus Existencias, Seleccione la opcion Importar Datos del menud Utilerias, se abrira la ventana
Importar Catdlogos.

En el campo Datos a Importar seleccione Inventario Inicial.

Seleccione la sucursal, almacén, moneda e ingrese la fecha.

En la opcion APLICACION ORIGEN seleccione HOJA DE EXCEL.

Haga clic en el botdn "[...]" para seleccionar la carpeta en la que se encuentran los archivos origen.

Haga clicen el boton i | mp o r paka inigiar el proceso de importar datos.

il Importar Catalogos 3
Datos a Imporkar Sucursal Almacén Moneda Fecha
| Inventario Inicial v/ [1 v | |querstaro v | (M v | |18/04/2007 |
Aplicacion Crigen Farmato Ubicacion del Archivao
|Hoja de Excel & | |Excel i | |C:'|,.C\rchivos de programa'|,QuanticusIndmincontrnl'l,Wiz_Impm| B
Importar ] [ Salir ]
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7. Compras.

Para realizar una compra, haga clic en el menld Operaciones y seleccione las opciones Proveedores i

Compras 0 Presione las teclas Shift + F6, en la ventana que se despliega, haga clicen el boton i Nu e v 0 0

il Compras

=] Muevo E];? Editar )( Barrar -] Motas X Totales g Envio 34 Buscar Salir
Almacén |Querétaro - Moneda | MR - Sucursal 1
Coneepto |C | [Compra Tipo Cambio | $1.0000 Fecha [23/04/2009
Proveedor |1 E] |C0mpaﬁia Mexicana del Papel
Plazo |0 Documento Proveedor Folio Compra 11
Clawe UM | Factor UM Diescripcion Costa Unitario | Dscto Linea Caosta Meto -
Pz 1 |Tinka China Color Amarillo 12,96 %=0.,00 $64.60 —
PZ 1 Tinka China Color Ultramar 12,96 %0.00 $90.72
-
l ]
Folio CP 30 Subtotal $155.52
Descuentos $0.00
Cargos $0.00
Impuestos $23.33
[~ Impreso [~ Cancelado Recaloular Tatal $178.85

Seleccionar el almacén al cual ingresaran los productos comprados.

Selecciona el concepto de Compra:
C = Compra
AJUST = Ajustes 1 Afecta inventarios y no las cuentas por pagar.

Proporcione la clave del proveedor al que se le comprara el producto, en caso de no recordarla, podra
buscarla presionando la tecla F2 o haciendo clic en el botdn que se localiza a la derecha. Se abrira la
busqueda de Proveedores.

En la ventana de busquedas se observaran todos los datos ordenados por la clave del proveedor en forma
descendente. En la parte superior existen unos campos que se pueden utilizar para filtrar la informacion que
desea mostrar. Proporcione los valores en los campos por los cuales desea filtrar y haga clic en el boton

fi Biscaro.

Por ejempl o, en el campo que corresponde a |l a Raz-n S«
en el botdén fi B u s c @os Kegresara todos aquellos proveedores en los que la Razon Social contiene la

palabra indicada, seleccione al Proveedor deseado y haga doble clic sobre el renglon o un clic en el botdn

iSel ecci onar o

- Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin, - [Catdlogo de Proveedores]

m ] L ¥endedores [ 2. Clientes = 3. Proveedores  [O] 4. Productos %8 5. Bancos =% 6. Contabildad 257 7. Configurar €7 8. Acceso Yentanas (@)
= Nuevo E]J Editar % Borrar {:2 Limpiar Filros (2] Seleccionar Salir
Provesdor Razdn Social RFC Este campao Contenga
| |pISTR I =l
Provesdor Razdn Social Calle Colonia Comunidad Ciudad
k|10 Distribuidara de Cuadernos, 5.4, de C.Y. In\-'. Tlahuac 1793 Mopalara Méxica
a Distribuidora de Tinkas, 5.4, de C.4 IChicIe Mo, 674 Granjas México
& Distribuidora de Articulos para oficina |P.v. Las Palmas 1249-B15  Los Romeras Méxica
2 Distribuidara Aguascalientes ILomas Centra 45 Fuentes dal Milagro Méxica 0451¢
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Ingresar los productos a comprar.

Para ingresar los productos a comprar, haga clic en el primero renglén de la cuadricula que se encuentra en
la parte inferior de la ventana en la columna Cantidad y proporcione la cantidad del producto a comprar.

Haga clic en la columna correspondiente a la clave del producto y escriba directamente la clave del
producto, en caso de no recordar la clave, podra presionar la tecla F2. Se abrira la blsqueda de Productos

En la ventana de busqueda de productos se observaran todos los datos ordenados por la clave del producto
en forma descendente. En la parte superior existen unos campos que se pueden utilizar para filtrar la
informacién que se muestra. Proporcione el valor a filtrar y haga clic en el botdn i Biscaro.

Por ejempl o, en el campo que corresponde a | a DESCRI PC
boton i Buschros degre sara todos aquell os productos en donde
descripcion.

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin - [Busqueda de Productos]

m ] L vendedores [ 2. Clientes ] 3.Proveedores ] 4. Productos 9B 5. Bancos =(% 6. Contabiidad [ 7. Configurar &3 8. Acceso Yentanas (@)

=] Muevo E]‘;? Editar )( Borrar {:2 Limnpiat Filtros |2 Seleccionar Salir

Producto Descripcion Cadigo Proveedor  Categoria Este campo Contenga
| [ TInTA | =

Producto Descripcion Cadigo Proveedaor Proveedor Clave Categoria

b 1013 Tinta China Colar Azul

Jo1z Tinta China Color verde

Jo1l Tinta China Color Sepia

Joia Tinta China Color Amarillo

1009 Tinta China Calor Ulkramar

1008 Tinta China Color Elanco

Joo? Tinta China Color Rojo

1006 Tinta China Color Carmin

FO11 Goma para Tinka China

Seleccione el producto deseado y haga doble clic sobre el renglén o en el boton fiSeleccionaro, al
seleccionar el producto, se mostraran todos los datos relacionados al producto.

Haga clic en el boton fiGu a r d garadguardar la compra, al guardar se afectaran las cuentas por pagar y
las existencias.

Pagar la compra

Para realizar el pago desde el mddulo de Bancos, haga clic en la opcion Movimientos del Men( Bancos, se
abrira la ventana de cuentas contables. Seleccionar la cuenta de bancos de donde se emitira el pago
haciendo doble clic sobre ella.

Para mas informacion, haga clic aqui.

Il Seleccionar, una Cuenta Bancaria §|

Cuenta Clave | Cuenta Momnbre | Cuenta Nimero |
CUEMTA PRUEEA il

Se abrira el modulo de Bancos y podra observar en pantalla su saldo al dia actual.
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i Quanticus Admincontrol Plus - QUANTICUS, 5.4. DE C.¥. - Admin, - [Movimientos de la Cuenta: CUENTA PRUEBA]

1 1. Catslogos =5 2. Operaciones £ 3. Consultas 83 4. Reportes 9 5. Bancos =0% 6. Contabiidad 37 7. Utilerias &7 8. Accesn (@)
% fhono = Cheque = Cargo = Traspaso - Captura RApida iz Conciliar Saliv
Cuenta Mo, l:l Total Abonas Total Cargos| $0.00 | Saldo| $D.DD|
Movimientos Pendientes de Aplicar: Abonos Takal Cargos | 40.00 | Saldo | $0.00 |
Movimientos Bancarios entre el 26/2/2007 v el 26/03/2007
Fecha Folio Tipo Cheque |Cargo Abono Emisar/Beneficiario Cancelado  |Impres

Para realizar el pago del documento creado por la compra, Haga clicen el boton i Car goes©heques 0

se abrira la ventana Cheques de la Cuenta: Cuenta Prueba.

Proporcione una referencia que es un comentario que haga mencion de la factura a pagar.

i Cheques de la cuenta: 0 ['__\|g|['$__<|
) Deshacer |l Guardar
MNombre Cuenta | SEESIENEES Clave Cuenta |01 Saldo $230,710.08
Fecha |23/04/2009 Fecha Aplicar |23/04/2002 Folio Movimienta a
Referencia |PAGO COMPRA 1
Documento Cargo |PAGO COMPRA 1
Beneficiario |1 Compafiia Mexicana del Paps| ﬂ
Moimera Cheque 460 Imporke $0.00
Cateqarias }Pé\jza | comentario |
ategotia Subcategaoria Cargo Comentatio =
-
Tokal Cargos 40,00
[~ Impreso [ Cancelado [ Dewvuelto [~ abono Cuenta  Falio CP il

Proporcione la clave del proveedor en el campo beneficiario.
En el caso de CHEQUE especificar el nimero del cheque.

Haga clic en el boton: i &P Abonoo.

Se abrird la ventana Cuentas por Pagar: Abonos, ([ sy X
esta ventana ya tendrd capturada la fecha y la ) pashacer i Guardar | \
clave del proveedor. En el campo Documento N N —
Abono ingrese la referencia del documento con el e =
cual esta pagando esta factura, pro ejemp|0: Proveedor {1 (-] [compafia MEXICANS DEL PAPEL |
Cheque Folio: 1. Dacumento Aban | Cheque Folio: 1 v | Saldo| $0.00]
Dacumentn Cargo Abono ~
En la seccién Documento Cargo, seleccionar el : '
cargo o factura a liquidar y haga clic en el botdn
A Gu ar ¢dpana éfectar el saldo del documento y
los saldos de bancos. Al salir regresara a la
ventana principal de bancos y vera el saldo
actualizado y el movimiento creado. < s
Total Abonos
Oimprese [ Cancelada FoloDevoluciéndecompra| o)
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Movimientos Bancarios entre el 26/2/2007 v el 26/03/2007
Fecha Folio Tipo Cheque |Cargo Abono EmisorBeneficiario
» 26/03/2007 1¢h 1 $1,540.00 $0.00 COMPARITA MEXICANA DEL PAPEL

Cancelado

=
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8. Ventas.

Para realizar una compra, haga clic en el men( Operaciones y seleccione las opciones Clientes i Ventas 6
Presione las teclas Shift + F3, en la ventana que se despliega, haga clicen el boton i Nu e v 0 0

Il ¥entas
=] Muevo E];,r Editar )( Baorrar -] Motas X Totales H5° Envio 3 Buscar Salir
Almacén |Querétaro hd Moneda |MM hd Sucursal l—l
Concepto | F ﬂ |Factura Tipo Cambio 'm Fecha IM
Cliente |1 E] |Benavides Ortiz v Asociados, 5.C, Clave Envio W E] Folio Verta |—11
wendedor |1 E] |3uan Antonio Solis Riamos Folio Remisidn l—
Lista | 1 ¥ | Dias de Plazo |0 Documnento Cliente ’7 Falio Factura 2
Clave UM | Factor UM Descripcion Precio Unitario | Dscto Linea Precio Neto o
PZ 1 | Tinta China Color Amarillo $18.70 0,00 $18.70 —
-
1 [v[]
Folio CC 48 Subtatal $18.70
Folio CC Anticipo '7 Descuentos ’W
Cargos ’W
Irmpuestos ’W
W Impreso [ Cancelado Tatal $21.50

Seleccionar el almacén del cual saldran los productos vendidos.

Selecciona el concepto del documento de venta:

F = Factura

R = Remisién

RSD = Remision sin desglose de impuestos

AJUST = Ajustes 1 Afecta inventarios y no las cuentas por cobrar.

Proporcione directamente clave del cliente al que se le vendera producto, en caso de no recordar la clave,
podra presionar la tecla F2 o hacer clic en el botdn que se localiza a la derecha. Se abrira la bisqueda de
Clientes.

En la ventana de blsquedas se observaran todos los datos ordenados por la clave del cliente en forma
descendente. En la parte superior existen unos campos que se pueden utilizar para filtrar la informacion que
se muestra. Ingresar el valor a filtrar y oprimir el botdn fiBuscaro.

Por ejemplo, enelcampogue corresponde al RFC al i ngr esfalBiscaroa pal a
nos regresara todos aquellos clientes en donde aparece la palabra proporcionada en el RFC.

I Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin - [Catdlogo de Clientes]

m 1 1. ¥endedores ] 2. Clientes 1 3. Proveedores ] 4. Productos 9 S, Bancos =0 &, Contabiidad %7 7. Configurar &% 8. Acceso Yentanas (@)

] Muevo | F] Muevo Prospecto E]‘g' Editar )( Borrar {:3 Limpiar Filtros 2] Seleccionar Salir

Cliente Razdn Social RFC wendedor Este campo Contenga
| | | ceA | | =l
Clignte Razdn Social Mombre Comer cial Yendedaor Calle
k3 Centro de Servicio y Apoya Telefonica, 5.4, de C.Y. I 4 Loma Bonita Mo, 8439 Ranch
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Seleccione al cliente deseado y hacer doble clic sobre el rengldn o un clic en el botén fiSeleccionaro.
Por omisidn aparecera el vendedor que tiene asignado el cliente y su condiciones de venta.

Ingresar los productos a vender.

Para ingresar los productos a vender, haga clic en el primero rengldn de la cuadricula que se encuentra en la
parte inferior de la ventana en la columna Cantidad y proporcione la cantidad del producto a vender.

Haga clic en la columna correspondiente a la clave del producto y escriba directamente la clave del
producto, en caso de no recordar la clave, podra presionar la tecla F2. Se abrira la blsqueda de Productos

En la ventana de busqueda de productos se observaran todos los datos ordenados por la clave del producto
en forma descendente. En la parte superior existen unos campos que se pueden utilizar para filtrar la
informacién que se muestra. Proporcione el valor a filtrar y haga clicenelbotbniBus car o

Por ejempl o, en el campo que corresponde a | a DESCRI PC
botén fi B u s ¢ Ros degresara todos aquellos product os en donde aparece | a p.
descripcion.

il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin - [Biisqueda de Productos]

m 1 L VYendedores = 2. Clientes ] 3. Proveedores ] 4. Productos @ 5. Bancos =0% &, Contabiidad [ 7. Corfigurar @ﬁ. Acceso Ventanas (@)

1 Muevo E'g Editar X Borrar {:3 Limpiar Filtros |9 Seleccionar Salir

Praducto Descripcion Codigo Proveedor  Categoria Este campao Conkenga
| [ 7T | |

Producta Descripoion Cadiga Proveedar Provesdar Clave Categatia

b 1013 Tinka China Color Azul

J01z Tinka China Color verde

Joi1 Tinta China Color Sepia

Jo10 Tinka China Color Amnarillo

1009 Tinka China Color Ulkramar

1005 Tinka China Color Blanco

Joo7 Tinka China Color Rojo

1006 Tinta China Color Carmin

Foi1l Goma para Tinta China

Seleccione el producto deseado y haga doble clic sobre el renglén o en el botdon i Sel ecc,iadbnar o
seleccionar el producto, se mostraran todos los datos relacionados al producto.

Haga clic en el botdon i Gu a r dpara guardar la compra, al guardar se afectaran las cuentas por cobrar y
las existencias.

Al guardar se mandara a imprimir el documento. Se preguntara si se ha impreso correctamente, al momento
de responder afirmativamente se afectaran las cuentas por cobrar y los inventarios. Si nho se imprime no se
considera finalizada por lo que no afectara las cuentas por cobrar e inventarios.

Posterior a esto se preguntara si se desea realizar el abono, de responder afirmativamente se realizara el
pago, el cliente ya no tendra el adeudo pero no se registrara en el modulo de Bancos. Si se desea utilizar el
modulo de Bancos responder NO.

Cobrar la Venta.

Para realizar el cobro desde el mddulo de Bancos, seleccione la opcion Movimientos del Menl Bancos, se
abrird la ventana de cuentas contables. Seleccionar la cuenta de bancos de donde se abonara el cobro
haciendo doble clic sobre ella.

Para mas informacion, haga clic aqui.
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i Seleceionar una Cuenta Bancaria r‘s_<

Cuenta Clave | Cuenta Nombre | Cuenta Mimero |
CLEMTA PRUEEA il

Se abrira el modulo de Bancos y podra observar en pantalla su saldo al dia actual.

i Quanticus Admincontrol Plus - QUANTICUS, S.A. DE C.¥. - Admin - [Movimientos de la Cuenta: CUENTA PRUEBA]

= 1. Catdlogos 5| 2. Operaciones =] 3. Consultas 83 4. Reportes & 5. Bancos ECE . Contabilidad ff‘ 7. Utilerias @] 8. Acceso 'Q)

@ ahono = Cheque = Cargo =, Traspaso - Captura Répida iz Conciliar Salir

cventabo.fi | TotalAbones $0.00]  Tatal Cargos| $1,840.00| saldo| -$1,840.00|
Mavimientos Pendientes de Aplicar: Abonos $0.00 TotaICargos| $D.DD| Sald0| -$1,84D.DD|

Maovimientos Bancarios entre el 26/2/2007 v el 26/03/2007
Fecha Folio Tipo Cheque |Cargo Abono Emisor {Beneficiatio Cancelado | Impreso
¥ Z6M03/2007 1ch 1 $1,840.00 40,00 COMPARLA MEXICANA DEL PAPEL - -

Para realizar el abono del documento cobrado, Haga clic en el botdn fiAbonoso, se abrira la ventana Abonos
en Cuenta: Cuenta Prueba.

Se abrira la ventana Cheques de la Cuenta: Cuenta Prueba. Hacer clic en ABONOS.

Il Abonos en cuenta: O |_'- ||I:I|r5_(|
) Deshacer | Guardar
Mombre Cusnta | CUEMTA PRUEBS - Clave Cuenta |Ul Saldo | $230,710.08
Fecha |23/04/2009 Fecha Aplicar [23/04/2009 Falio Mavimiento 1}
Referencia |COBRO FACTURA ¥
Documento Abono |COBRO FACTLRA ¥ Importe $0.00

Ahonos ]Cal;egorl'as I Péliza ] Comentario

Clierite Ernisor Abono Folio CC | Devuelko -

1 =

CxC Abono CxC Antigipo

[ Impreso [~ Cancelado

Proporcione una referencia que es un comentario que haga mencién de la factura a cobrar e ingresar la
clave del clienteenlacolumnad Cl i ent e 0

Haga clic en el botén:  xT &bonoo .
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Se abrird la ventana Cuentas por (e] o] =103 Il Cuentas por Cobrar: Abonos E|
Abonos, esta ventana ya tendra capturada la By Edrr | i e | e

fecha y la clave del Cliente. En el campo
Documento Abono ingrese la referencia del

Sucursal 1

Falin C.C. 2 Ferha 26/03)2007
documento con el cual esta cobrando esta
. Concepto |* A Forma Pago | Ch e
factura, por ejemplo: Cobro Factura: 1.
Cliente [1492 E] Computadoras del Bajio 5. de R.L.
Documento Abono | Cobro Fackura 1 v Saldo $0.00

En la seccién Documento Cargo, seleccionar el

cargo o factura a liquidar y haga clic en el T T B
botén /i Gu a r ¢ paracafectar el saldo del
documento y los saldos de bancos. Al salir
regresara a la ventana principal de bancos y
vera el saldo actualizado y el movimiento

~

creado. Al salir regresara a la ventana < >
principal de bancos y vera el saldo actualizado Total Abonos §258.75
y eI mOVImIentO Creado. [Cimpreso [ Cancelado Falio Devolucidn de Yenta 1]

Movimientos Bancarios entre el 26/2/2007 v el 26/03/2007

Fecha Folio Tipo Cheque |Cargo Abono Emisor{Beneficiario Cancelado  |Impreso
¥ 26/03f2007 s i} $0.00 $258.75 Computadoras del Bajio 5, de R.L.
26/03(2007 1ch 1 #$1,840.00 40,00 COMPARITA MEXICANA DEL PAPEL - -

Méas Ayuda
Para acceder el archivo de Ayuda en linea haz en la siguiente liga:

http://www.quanticus.com/Ayuda/Flash/AdmincontrolPlus/AdminControl_Plus.htm

Para opciones de soporte haz clic en la siguiente liga:
http://gquanticus.com/Soporte.htm

Admincontrol PLUS son marcas registrada de Quanticus S.A. de C.V.

Aspel y ASPEL SAE son marcas registradas propiedad de Aspel de México S.A. de C.V.
Adminpaq es una marca registrada propiedad de Computacion en Accion S.A. de C.V.
Microsoft Excel es una marca registrada propiedad de Microsoft Corporation.
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